附件1

东丽区教育系统小型基建维修项目实施流程图

（一般维修项目）





























（应急维修项目）



























1.行政办公会集体研究。


2.确定项目内容、实施必要性、预算及资金来源、采购方式及施工安排。


3.形成动议会议纪要。








项目动议








1.支委会集体研究。


2.明确行政会议动议详细情况，支委会讨论决定和表决情况。


3.详细做好会议记录。





项目决定





项目申请及公示





1.按要求填写项目申请书。


2.项目申请书公示。公示时间不少于5个工作日，公示无异议，形成公示结果情况报告；公示期有异议必须审查核实清楚情况，在公示结果情况报告中说明。





1.报保障中心房管室进行项目预算审核。提供：（1）项目申请书（加盖公章）。（2）工工程量清单招标控制价。（含建经2020版BSL格式电子版）（3）工程量确认表（加盖公章）。


2.保障中心房管室出具预算审核报告。（报区财政审核）


3.预算审核报告公示（公示要求同上）。





项目预算审核及公示








项目采购及公示





1.按照预算审核金额进行项目采购。


2.采购结果公示（公示要求同上）。


3..签订施工合同。





1.学校对项目实施全过程监管，严把工程质量。


2.保障中心房管室对工程质量、进度进行监督把控。


3.项目一经确定不得随意变更。


4.财务基建科随机抽查。





组织施工





1.由学校对基建项目进行工程验收，验收合格后，填写现场签证单、工程竣工验收单。


2.工程竣工验收单公示（公示要求同上）。


3.工程结算。


4.财务基建科随机抽查。





工程验收结算及公示





1.按照基建文书档案目录建立文书档案。


2.每个项目单独成卷。


3.基建科将采取专项督查和随机抽查进行监督检查。





建立基建项目文书档案





1.学校应急抢修，第一时间向综合保障中心房管室报备。


2.留存影像资料，采取应急安全措施并组织抢修。


3.与施工单位全过程确认工程量，工程结算金额以第三方审核机构审核结果进行结算。








项目报备








1.行政办公会集体研究。


2.确定项目内容、实施必要性、预算及资金来源、采购方式。


3.形成动议会议纪要。





项目动议





1.支委会集体研究。


2.明确行政会议动议详细情况，支委会讨论决定和表决情况。


3.详细做好会议记录。





项目决定





项目申请及公示





1.按要求填写项目申请书。


2.项目申请书公示。公示时间不少于5个工作日，公示无异议，形成公示结果情况报告；公示期有异议必须审查核实清楚情况，在公示结果情况报告中说明。





1.报保障中心房管室进行项目预算审核。提供：（1）项目申请书（加盖公章）。（2）工工程量清单招标控制价。（含建经2020版BSL格式电子版）（3）工程量确认表（加盖公章）。2.采购结果公示（公示要求同上）。


2.保障中心房管室出具预算审核报告。（报区财政审核）


3.预算审核报告公示（公示要求同上）。





项目预算审核及公示








项目采购及公示





1.按照预算审核金额进行项目采购。


2.采购结果公示（公示要求同上）。


3..签订施工合同。





1.学校对项目实施全过程监管，严把工程质量。


2.保障中心房管室对工程质量、进度进行监督把控。


3.项目一经确定不得随意变更。


4.财务基建科随机抽查。





组织施工





1.由学校对基建项目进行工程验收，验收合格后，填写现场签证单、工程竣工验收单。


2.工程竣工验收单公示（公示要求同上）。


3.工程结算。


4.财务基建科随机抽查。





建立基建项目文书档案





1.按照基建文书档案目录建立文书档案。


2.每个项目单独成卷。


3.基建科将采取专项督查和随机抽查进行监督检查。





工程验收结算及公示








