
附件4

（行政、支委会）会议纪要（模板）

单    位： XXX学校

动议时间： 20  年  月   日下午  :  分

动议地点： XXX会议室

动议形式（会议提出或个人提出）：会议提出

参加人员：XXXXXXXXXXXXXXXX

列席人员： 

动议原由：教学楼防水工程

主要内容：

一、xxx介绍教学楼防水工程意向

教学楼漏雨严重，防水为2009年铺设，目前防水层已经老化开裂，渗漏严重。该项目已经列入教育系统基建维修项目库，维修面积1000平米，预算9万元，学校自筹资金。拟采取***方式进行采购，计划6月份施工。（需写清楚项目内容、实施必要性、预算及资金来源、采购方式及施工安排）

二、与会领导集体讨论并表决

xxx：(逐人依次表态及意见建议)

xxx:(主要领导最后表态)

三、XXX（主要领导）进行总结

根据《东丽区教育系统小型基建维修项目管理办法》等有关文件要求，请严格按照相关程序组织实施。

