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东丽区教育局关于调整教育系统

“创文”“创卫”工作组织机构的通知

教育局各科室、各相关单位：
按照中央文明办关于创建全国文明城区（以下简称创文）和创建国家卫生区（以下简称创卫）工作总体部署要求，东丽区教育局进一步加强巩固教育系统创文创卫工作成果，营造良好创建氛围，根据工作实际，特调整工作领导小组成员，设立创文创卫办公室专项负责教育系统创文创卫整体工作，现将工作组织机构和职责分工如下：

创文创卫工作领导小组

组  长：黄佩玲  区教育局党委书记、局长

副组长：李正海  区教育局二级调研员

金传应  区教育局二级调研员          

张志欣  区教育局党委副书记

姚晨辉  区教育局副局长

李正午  区教育局副局长

王  鹏  区教育局副局长

付爱民  区教育局四级调研员

杨云塔  区教育综合保障中心主任
成  员：教育局各相关科室负责人、教育局下属各相关单位负责人

工作组下设创文创卫办公室，全面负责教育系统创文创卫日常工作。

办公室主任：李正海

办公室副主任：杨云塔 孙连栓 孙刚 
创卫牵头负责人：孟庆军

创文牵头负责人：张立成

办公室成员：王莹 李学文 李玥 冯梅 王在岭 王华 李志璐 王嘉兴 张琳梓 张绍敏 李纪星 尹殿和 高志诚
办公地点：教育局807室

联系电话：84848363
二、工作职责

（一）工作组职责

在区“双创”指挥部领导下，全面负责教育系统创文创卫工作的统筹协调、策划组织、指导推动、检查落实、评比考核等工作。

办公室职责

1.负责创文创卫工作的牵头策划、组织实施、调度协调、综合保障工作。

2.负责牵头研究指标体系，拟定创建工作机制和工作方案，掌握工作进度，推动工作进程。
3.负责做好创建工作整体宣传，营造良好创建氛围。
4.负责对上联络衔接，协调各相关科室做好分项工作，指导并督促各相关单位落实好具体工作。

5.负责会议、活动的组织实施和综合协调，制发会议通知，印发会议材料，组织会务保障，整理会议纪要。

6.负责整理指挥部、局领导小组等会议材料；撰写工作报告及领导讲话；撰写工作计划和工作总结。

7.负责工作中形成的文字、图片、音像等档案材料的收集、整理和归纳。

8.负责指导各科室、相关单位撰写说明报告，整理图片相关信息，实地检查指导各单位重点点位指标要求。
9.负责收集整理各单位在创建中的好经验、好做法，挖掘先进典型。
10.负责指挥部、局领导小组交办的相关工作。
天津市东丽区教育局
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