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东丽区集体经济组织重大事项决策
“四议两公开”工作记录簿
（示范样式）





单  位：               （集体经济组织名称）
时  间：               （使用的起始日期）          



             



说  明

1.本记录簿适用于集体经济组织记录重大事项决策各项程序的履行过程及有关内容。
2.“提议内容”“商议内容”“审议内容”“决议内容”栏，要写明具体研究事项、主要内容及议事情况。要如实记录参会人员参与讨论时提出的意见内容，写明参会人员表决时提出的赞成或反对意见。
3.“参会人员”栏，应对应实到人数，由参会人员本人签字（按手印），参会人员人数较多的可另附页。
4.“公开情况”栏，要记录公开的起止时间、公开形式、集体经济组织成员有无意见及处理情况等。
5.“监督意见”栏，由集体经济组织监事会填写，监事长签字（按手印）。
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表1 集体经济党组织提议

集体经济党组织提议记录

	时  间
	
	地  点
	

	议  题
	

	主持人
	
	记录人
	

	参会人员
	应到人数
	
	缺席人员
及原因
	

	
	实到人数
	
	
	

	
	参会率
	
	
	

	提议内容
	












	表决结果
	赞成数
	
	反对数
	
	赞成率
	

	参会人员
签字、按手印
	


             

	备注
	 


注：街道联合社党总支审议意见附后一并存档

报请街道联合社党总支审核批准 审核批复

	
审核批复粘贴处


审核批复意见由街道联合社党总支出具。


























      



表2 集体经济党组织和理事会会议商议

集体经济党组织和理事会会议商议记录


	时  间
	
	地  点
	

	议  题
	

	主持人
	
	记录人
	

	参会人员
	应到人数
	
	缺席人员
及原因
	

	
	实到人数
	
	
	

	
	参会率
	
	
	

	商议内容
	









	表决结果
	赞成数
	
	反对数
	
	赞成率
	

	参会人员
签字、按手印
	
             

	列席人员
签字、按手印
	



	备注
	



报请街道审核批准 ①报请批准

关于                        议案的请示
（第  号）

      街道党工委、办事处：
经我集体经济党组织、理事会会议充分讨论，并广泛征求了党员代表、成员代表的意见，关于                                         
                                                              
                                                                 
                                                                       
                                                                
                                                               
                                                             的议案已初步形成，现呈上。
妥否，请审查批复。

附：集体经济党组织提议记录，党组织、理事会会议商议记录（原始记录复印件）


××联合社党总支（盖章）  ××集体经济党组织、理事会（盖章）
年    月    日              年    月    日



报请街道审核批准 ②审核批复

	
审核批复粘贴处


审核批复意见由街道出具。


























      



报请街道审核批准 ②审核批复（式样）

[bookmark: _Hlk74611672]关于      集体经济组织上报       议案的批复
（第  号）

      党支部（委/总支）、       股份（经济）合作社：
    你社报来的                                         议案收悉，经审查，同意提党员大会审议和成员（代表）会议讨论表决，形成决议。
此复。

街道党（工）委
政府（办事处）（盖章）
年    月    日


关于      集体经济组织上报       议案的批复
（第  号）

      党支部（委/总支）、       股份（经济）合作社：
    你社报来的                                         议案收悉，经审查，同意提党员大会审议和成员（代表）会议讨论表决，形成决议。
此复。

街道党（工）委
政府（办事处）（盖章）
年    月    日
表3 成员中的党员大会审议

成员中的党员大会审议记录

	时  间
	
	地点
	

	议  题
	

	主持人
	
	记录人
	

	参会人数
	应到人数
	
	参会率
	

	
	实到人数
	
	
	

	审议内容
	









	表决结果
	赞成数
	
	反对数
	
	赞成率
	

	参会人员
签字、按手印
	






	列席人员
签字、按手印
	



	备注
	             



表4 成员（代表）大会决议

成员（代表）大会决议记录

第   届第   次会议    
	时  间
	
	地点
	

	议  题
	

	主持人
	
	记录人
	

	参会人数
	应到人数
	
	参会率
	

	
	实到人数
	
	
	

	决议内容
	










	表决结果
	赞成数
	
	反对数
	
	赞成率
	

	参会人员
签字、按手印
	




	列席人员
签字、按手印
	



	备注
	             


表5 决议公开

决议公开情况
	决议事项
	

	公开形式
	公开栏    微信公众号
微信群    其他      
	公开时间
	

	决议内容
	

	公开公示
具体情况
	







（可在此处粘贴公开公示情况影像资料）

	意见反馈
具体情况
	






	监督意见
	监事长签字：                     年   月   日

	
	纪检委员签字：                   年   月   日

	备注
	



表6 实施结果公开

实施结果公开情况
	实施事项
	

	完成时间
	
	公开形式
	公开栏    微信公众号
微信群    其他      

	实施情况
	














（可在此处粘贴实施情况影像资料）

	意见反馈
具体情况
	






	监督意见
	监事长签字：                     年   月   日

	
	纪检委员签字：                   年   月   日

	备注
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